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I del 1 klargjorde du det billedmateriale, du vil 

anvende til din billed-collage.

De ligger i en mappe, så du nemt kan få fat i dem.

I del 2 opbygges collagen.

Dette sker ved at hente billederne ind i word 2003, 

give dem den rette placering og størrelse og evt. 

tilføje lidt tekst mm.
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Åben programmet word og vælg den 

sidestørrelse du vil have.

I det viste eksempel har jeg valgt af A4 portræt.

Du kan så altid senere ændre det til A5 eller 

andet format.
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Klik ”her” og klik ”her”

så du ser Hele siden.
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Først skal du sikre dig, 

at du har menu-linien 

for billedredigering.

Hvis ikke –klik:

-Vis

- Værktøjslinie

Og sæt flueben i 

”Billede”
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Klik på ”Indsæt”, på ”Billede” og ”Fra fil”
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Find den mappe i ”Stifinder” hvor billederne ligger

Klik på det billede, du vil 

indsætte først, f.eks. ------

Klik på ”Indsæt”
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Nu skal du have billedet 

frigjort fra papiret, så 

det kan flyttes rundt –

OG

du skal have størrelsen 

tilpasset nogenlunde.

Finjustering af placering 

og størrelse gør du 

først, når du har indsat 

flere billeder.
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Marker billedet.

Klik på ”Hunden”

og derefter på

”Bag ved tekst”
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Med markøren ”tages fat 

i” øverste venstre hjørne 

–venstreklik men hold 

museknappen nede.

Træk musen skråt nedad, 

og billedet gøres mindre.

Slip museknappen og se 

resultatet.
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Det kunne f.eks. se sådan ud.
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Flyt markøren ind på 

billedet og venstrekik, men 

hold museknappen nede.

Bevæg musen skråt opad 

og slip museknappen.

Du har nu flyttet billedet.

Gør det endnu mindre og 

flyt det op i øverste venstre 

hjørne.

Du kan også bruge pil-

knapperne til at flytte 

billedet, men husk at 

billedet skal være markeret 

for at flytte det.
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Ændre billedets størrelse og 

flyt det op i øverste venstre 

hjørne.
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Sæt yderligere 4 billeder 

ind, så du har en collage 

som minder om den 

viste.

Du kan ændre på 

billedernes placering 

lagmæssigt –d.v.s. hvilke 

billeder der skal dække 

og hvilke billeder.

Hertil bruger du:

-Tegn

- Rækkefølge

- ”Placer forrest” eller

”Placer bagers”
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Du skal nu sætte en 

tekst ind.

Marker billede –Hornet.

Klik ”her”



Billedkursus © Axel Borregaard Nielsen, 
6400 Sønderborg

16

Placer markøren hvor 

du ønsker din tekst 

og venstreklik.

Du kan altid flytte den 

senere.

Der dukker nu en hvid 

tekstboks op.

Her skriver du f.eks. 

”Julen 2008”.
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Først ændrer du 

tekstboksen, så du 

kan se hele teksten

Så vælger du 

typografi og størrelse.

Tilpas igen 

tekstboksen og placer 

den, hvor du vil have 

den.
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Tekstboksen skal 

fortsat være 

markeret.

Klik ”her”på den lille 

pil.

Herefter klikkes på 

”Ingen”.

Den sorte streg rundt 

om den hvide boks 

forsvinder.

Nu skal du have fjernet den 

hvide boks og den sorte streg 

rundt om boksen.
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Tekstboksen skal 

fortsat være 

markeret.

Klik ”her” på den lille 

pil.
Klik på ”Ingen” og 

hvide boks forsvinder.
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