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Adressekartotek
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Åbne adressekartotek

For at åbne adressekartoteket – klik her.

”Adressekartotek” kan også findes via:

”Start – Alle programmer – Tilbehør”
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Klik på ”Ny”

Oprette ny kontaktperson
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Klik på ”Ny kontaktperson…”

Oprette ny kontaktperson
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Oprette ny kontaktperson
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Når e-mail er skrevet – klik på ”Tilføj”

Oprette ny kontaktperson
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Udfyld relevante felter

Oprette ny kontaktperson

Klik
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Udfyld relevante felter

Oprette ny kontaktperson

Klik
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Oprette ny kontaktperson

Klik
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Oprette ny kontaktperson

Klik

Fri-tekst felt, hvor 

nyttige oplysninger 

kan skrives.

Klik på ”OK”



11E-mail og Internet - © Axel Borregaard Nielsen, 6400 Sønderborg

Marker personen

og klik op ”Egenskaber”

Oplysninger om person i adressekartotek
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Oplysninger om person i adressekartotek
Ligner den fra før.

De kan klikke på de enkelte 

faner og få flere oplysniner 

og evt. redigere i dem.
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Disse skulle give sig selv – prøv dem.

Andre funktioner i adressekartoteket
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Når du opretter en e-mail, kan du hente e-mail 

adressen i adressekartoteket.

Klik her

Brug af adressekartotek
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Marker navn – evt flere navne 

og klik på ”Til” / ”Cc” / ”Bcc”

Brug af adressekartotek
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END


